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LA PONCTUATION

La ponctuation aide à bien comprendre une phrase ou un texte.

Consulte le tableau ci-dessous pour vérifi er l’emploi de certains signes de ponctuation.

Signe de ponctuation Utilités Exemples

Point

.
Marque la fi n d’une phrase 
déclarative ou impérative.

En arrivant à la maison, ils entendent 
l’horloge sonner.

Coupe le papier en deux. 

Point d’interrogation

?
Marque la fi n d’une phrase 
interrogative. 

On n’utilise pas le 
point d’interrogation 
dans le discours 
rapporté indirect. 
Ex. : Gabriel se 
demande s’il 
a bien entendu.

Quand devrons-nous avoir terminé?

Point d’exclamation

!
 - Marque la fi n d’une phrase 
exclamative ou impérative;

 - se place après une 
interjection.

Viens vite! 

Cours!

Oh! le bel oiseau.

Virgule

,
 - Sépare les éléments 
d’une énumération; 

 - isole un mot ou un groupe 
de mots (p. ex., complément 
de phrase, complément de 
nom, organisateur textuel en 
début de phrase);

 - précède certaines 
conjonctions de 
coordination.

Au déjeuner, il a mangé des céréales, 
une rôtie et une orange.

Céline, ma meilleure amie, sera 
absente pendant une semaine. 

Durant une semaine, je suis allé 
à tous les cours de natation.

Claude a manqué l’autobus, donc il 
doit marcher pour se rendre à l’école.
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Signe de ponctuation Utilités Exemples

Deux-points

:
 - Introduit un discours 
rapporté direct (encadré par 
des guillemets ou suivi de 
tirets); 

 - introduit une explication;

 - introduit une énumération. 

Sa sœur lui ordonne : « Entre et fais 
vite! »

Il s’informa :
— As-tu rencontré mon ami?
— Non, répliqua-t-elle.

Gabriel était en colère : il n’aurait 
jamais dû jeter ce billet à la poubelle.

Janie a acheté plusieurs fruits : des 
pommes, des bananes, des oranges 
et des framboises.

Tiret 

–
Marque un changement 
d’interlocuteur dans un 
dialogue.

— Pierre, viens vite! 
— Mais, il est 15 h 45!

LES FONCTIONS SYNTAXIQUES
Tous les groupes de mots ont une fonction dans la phrase. Les deux principales fonctions syntaxiques sont 
sujet de phrase et prédicat de phrase. Découvre les autres fonctions syntaxiques des groupes de mots en 
consultant le tableau sommaire ci-dessous. Chaque fonction syntaxique est expliquée à la suite du tableau.

Tableau des fonctions syntaxiques

Fonction syntaxique Exemple

Sujet de phrase Les montagnes russes procurent des sensations fortes.

Prédicat de phrase Les petites voitures des montagnes russes vont à toute vitesse.

Complément de phrase En 2002, Richard Rodriguez a passé 10 heures par jour en 
montagnes russes.

Complément du verbe
Direct
Indirect

Les montagnes russes attirent la foule.
Les passagers du manège s’assoient dans les sièges.

Attribut du sujet Les montagnes russes à deux voies sont rares. 

Modifi cateur du verbe J’ai observé attentivement le visage angoissé des passagers.

Complément du nom Les passagers surexcités font trois vrilles rapidement.
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